
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การออกใบอนุญาตประกอบกจิการสถานบีรกิารนํามนั (ระยะท ี2 : 
ขนัตอนออกใบอนุญาต) 
หนว่ยงานทใีหบ้รกิาร : เทศบาลตําบลชา้งซา้ย อําเภอกาญจนดษิฐ ์จังหวัดสรุาษฎรธ์าน ีกระทรวงพลงังาน  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงอืนไข (ถา้ม)ี ในการยนืคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
๑. การพจิารณาออกใบอนุญาตประกอบกจิการ 
จะกระทําไดก้ต็อ่เมอืผูข้อรับใบอนุญาตไดดํ้าเนนิการกอ่สรา้งสถานประกอบการแลว้เสร็จ 
ถกูตอ้งตรงตามทกีฎกระทรวงทเีกยีวขอ้งกําหนด มผีลการทดสอบและตรวจสอบถังเก็บนํามัน ระบบทอ่นํามันและอปุกรณ์ 
ระบบไฟฟ้า ระบบป้องกนัอันตรายจากฟ้าผา่ ระบบป้องกนัและระงับอคัคภีัยครบถว้นถกูตอ้งแลว้ 
 
๒. ตอ้งไมข่ดัตอ่กฎหมายอนืทเีกยีวขอ้ง เชน่ กฎหมายวา่ดว้ยการควบคมุอาคาร กฎหมายวา่ดว้ยการผังเมอืง 
กฎหมายวา่ดว้ยการสง่เสรมิและรักษาคณุภาพสงิแวดลอ้มแหง่ชาต ิเป็นตน้ 
 
๓. การกอ่สรา้ง ผลการทดสอบและตรวจสอบดา้นความปลอดภัย 
ตอ้งมลัีกษณะเป็นไปตามกฎกระทรวงสถานบีรกิารนํามันเชอืเพลงิ พ.ศ. ๒๕๕๒ 
 
หมายเหต ุ: 
 
๑. หากเห็นวา่คําขอไมถ่กูตอ้งหรอืยังขาดเอกสารหรอืหลักฐานใด และไมอ่าจแกไ้ข/เพมิเตมิไดใ้นขณะนัน 
ผูร้ับคําขอและผูย้นืคําขอจะตอ้งลงนามบันทกึความบกพรอ่งและรายการเอกสาร/หลักฐานรว่มกนั 
พรอ้มกําหนดระยะเวลาใหผู้ย้นืคําขอดําเนนิการแกไ้ข/เพมิเตมิ 
หากผูย้นืคําขอไมดํ่าเนนิการแกไ้ข/เพมิเตมิไดภ้ายในระยะเวลาทกํีาหนด 
ผูร้ับคําขอจะดําเนนิการคนืคําขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 
 
๒. 
พนักงานเจา้หนา้ทจีะยังไมพ่จิารณาคําขอและยังไมนั่บระยะเวลาดําเนนิงานจนกวา่ผูย้นืคําขอจะดําเนนิการแกไ้ขคําขอหรอืยนืเอ
กสารเพมิเตมิครบถว้นตามบันทกึความบกพรอ่งนันเรยีบรอ้ยแลว้ 
 
๓. 
ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคูม่อืเรมินับหลังจากเจา้หนา้ทผีูร้บัคําขอไดต้รวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐานแลว้เห็นวา่มี
ความครบถว้นตามทรีะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน 
 
๔. ทังน ีจะมกีารแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้นืคําขอทราบภายใน ๗ วันนับแตว่ันทพีจิารณาแลว้เสร็จทางจดหมายอเิล็กทรอนคิส ์
(Email) หรอืหากประสงคใ์หจั้ดสง่ผลใหท้างไปรษณีย ์โปรดแนบซอง จา่หนา้ถงึ ตวัทา่นเองใหช้ดัเจน 
พรอ้มตดิแสตมป์สําหรับคา่ไปรษณียล์งทะเบยีนตามอัตราของบรษัิท ไปรษณียไ์ทย จํากดักําหนด 
  
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 
 สถานทใีหบ้รกิาร 
สํานักงานเทศบาลตําบลชา้งซา้ย  1/1 หมู ่11  ต.ชา้งซา้ย  
อ.กาญจนดษิฐ ์ จ.สรุาษฎรธ์าน ี 84160  โทรศัพท ์ 077-
452124/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (การชําระคา่ธรรมเนียมปิดรับเวลา ๑๕.๓๐ น.))

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จนัทร ์ถงึ 
วันศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุททีางราชการกําหนด) 
ตังแตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพีักเทยีง) 

 
ขนัตอน ระยะเวลา และสว่นงานทรีบัผดิชอบ 
ระยะเวลาในการดาํเนนิการรวม : 30 วัน 
 



ลําดบั ขนัตอน ระยะเวลา สว่นทรีบัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจา้หนา้ท ีรับหนังสอืหรอืคําขอ 
และตรวจสอบความครบถว้นของเอกสารตามรายการเอกสารหลั
กฐานทกํีาหนด และสง่เรอืงใหส้ํานักความปลอดภัยธรุกจินํามัน 
(หมายเหต:ุ -)  

1 วัน เทศบาลตําบลชา้งซา้ย 
อําเภอกาญจนดษิฐ ์
จังหวัดสรุาษฎรธ์าน ี

 

2) การพจิารณา 
เจา้หนา้ทผีูร้ับผดิชอบ พจิารณา/ตรวจสอบ 
- สถานทแีละสงิกอ่สรา้ง 
- ผลการทดสอบถังเก็บนํามัน ระบบทอ่นํามันและอปุกรณ์ 
ระบบไฟฟ้า ระบบป้องกนัอันตรายจากฟ้าผา่ 
ระบบป้องกนัและระงับอคัคภีัย 
- เอกสารหลักฐานประกอบ 
 
(หมายเหต:ุ -)  

27 วัน เทศบาลตําบลชา้งซา้ย 
อําเภอกาญจนดษิฐ ์
จังหวัดสรุาษฎรธ์าน ี

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
ลงนามในใบอนุญาต 
(หมายเหต:ุ -)  

2 วัน เทศบาลตําบลชา้งซา้ย 
อําเภอกาญจนดษิฐ ์
จังหวัดสรุาษฎรธ์าน ี

 
 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ลําดบั ชอืเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพมิเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร
1) 

 
ผลการทดสอบถงัเก็บนํามนั ระบบทอ่นํามนัและอปุกรณ์ 
ระบบไฟฟ้า ระบบป้องกนัอนัตรายจากฟ้าผา่ 
ระบบป้องกนัและระงบัอคัคภียั 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

2) 
 

สําเนาหนงัสอือนุญาตพรอ้มดว้ยสําเนาแผนผงัทไีดร้บัอนุญาตทําท
างเชอืมถนนสาธารณะ หรอืทางหลวง หรอืถนนสว่นบคุคล 
หรอืสําเนาหนงัสอือนุญาตพรอ้มดว้ยสําเนาแผนผงัทไีดร้บัอนุญาต
ทําสงิลว่งลําลํานํา 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(รับรองสําเนาถกูตอ้งทกุหนา้)

- 

3) 
 

สําเนาสญัญาประกนัภยัภยัหรอืกรมธรรมป์ระกนัภยัความรบัผดิชอ
บตามกฎหมายแกผู่ไ้ดร้บัความเสยีหายจากภยัอนัเกดิจากการประ
กอบกจิการควบคมุประเภทท ี๓ 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(รับรองสําเนาถกูตอ้งทกุหนา้)

- 

4) 
 

อนืๆ (ถา้ม)ี 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) คา่ธรรมเนยีมใบอนุญาตประกอบกจิการควบคมุประเภทท ี3 

(หมายเหต:ุ -)  
 คา่ธรรมเนยีม 200 บาท 
  



ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
2) ค ・ า ธ ร ร ม เ นีย ม ก า ร อ นุ ญ า ต ใ ห้ใ ช้ภ า ช น ะ บ ร ร จุ นํ า ม ัน 

เป็นไปตามขอ้ 62 ของกฎกระทรวงกําหนดหลกัเกณฑ ์วธิกีาร 
แ ล ะ เ งื อ น ไ ข เ กี ย ว ก ั บ ก า ร แ จ้ ง  ก า ร อ นุ ญ า ต 
และอตัราคา่ธรรมเนยีมเกยีวกบัการประกอบกจิการนํามนัเชอืเพลงิ 
พ.ศ. 2556 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  
 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร
1) สํานักงานเทศบาลตําบลชา้งซา้ย  1/1 หมู ่11  ต.ชา้งซา้ย  อ.กาญจนดษิฐ ์ จ.สรุาษฎรธ์าน ี 84160  โทรศัพท ์ 

077-452124 / ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ.สํานักงาน หรอืเขา้ไปท ีwww.changsaicity.go.th 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขท ี1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขท ี1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))

3) ศนูยร์ับเรอืงรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครฐั 
(หมายเหต:ุ (สาํนักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชนั 2 ถนนแจง้วัฒนะ ตําบลคลองเกลอื อําเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120
- สายดว่น 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศนูยร์ับเรอืงรอ้งเรยีนสาํหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชอืแบบฟอรม์
1) แบบ ธพ.น. ๒ เป็นไปตามประกาศกรมธรุกจิพลังงาน เรอืง 

กําหนดสถานทแีจง้การประกอบกจิการควบคมุประเภทท ี๒ สถานทยีนื แบบคําขอ 
และแบบใบอนุญาตของการประกอบกจิการควบคมุประเภทท ี๓ พ.ศ. ๒๕๕๖ 
(หมายเหต:ุ -)  

 
หมายเหต ุ
- 
 
 
 

ชอืกระบวนงาน: การออกใบอนุญาตประกอบกจิการสถานบีรกิารนํามัน (ระยะท ี2 : ขันตอนออกใบอนุญาต)  
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: สํานักความปลอดภยัธรุกจินํามัน กรมธรุกจิพลังงาน สํานักความปลอดภัยธรุกจินํามัน 
ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทเีบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายทใีหอ้ํานาจการอนุญาต หรอืทเีกยีวขอ้ง: 
  
1)กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ ์วธิกีาร และเงอืนไขเกยีวกบัการแจง้ การอนุญาต 
และอัตราคา่ธรรมเนยีมเกยีวกบัการประกอบกจิการนํามันเชอืเพลงิ พ.ศ. 2556  
  
2)กฎกระทรวงควบคมุไอนํามนัเชอืเพลงิ พ.ศ. 2550 และทแีกไ้ขเพมิเตมิ และประกาศทอีอกตามกฎกระทรวงดังกลา่ว
  
3)กฎกระทรวงระบบไฟฟ้า และระบบป้องกนัอันตรายจากฟ้าผา่ของสถานทปีระกอบกจิการนํามัน พ.ศ. 2556  

ขอ้มลูสําหรบัเจา้หนา้ท ี



  
4)กฎกระทรวงสถานบีรกิารนํามันเชอืเพลงิ พ.ศ. 2552 และประกาศทอีอกตามกฎกระทรวงดังกลา่ว  
  
5)ประกาศกรมธรุกจิพลังงาน เรอืง กําหนดสถานทแีจง้การประกอบกจิการควบคมุประเภทท ี2 สถานทยีนื แบบคําขอ 
และแบบใบอนุญาตของการประกอบกจิการควบคมุประเภทท ี3 พ.ศ. 2556
  
6)ประกาศกระทรวงพลังงาน เรอืง 
หลักเกณฑแ์ละวธิกีารในการจัดใหม้กีารประกนัภัยความรบัผดิตามกฎหมายแกผู่ไ้ดร้ับความเสยีหายจากภัยอันเกดิจากการประ
กอบกจิการควบคมุประเภทท ี3 พ.ศ. 2557  
  
7)พระราชบัญญัตคิวบคมุนํามันเชอืเพลงิ พ.ศ. 2542 และทแีกไ้ขเพมิเตมิ(ฉบับท ี2) พ.ศ. 2550  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทมีคีวามสําคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม 
พนืทใีหบ้รกิาร: สว่นกลาง, สว่นภมูภิาค, ทอ้งถนิ 
กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทกีําหนดระยะเวลา: กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ ์วธิกีาร และเงอืนไขเกยีวกบัการแจง้ 
การอนุญาต และอัตราคา่ธรรมเนยีมเกยีวกบัการประกอบกจิการนํามันเชอืเพลงิ พ.ศ. 2556 
ระยะเวลาทกีาํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 30.0 
 
ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลยีตอ่เดอืน 0 
 จํานวนคําขอทมีากทสีดุ 0 
 จํานวนคําขอทนีอ้ยทสีดุ 0 
 
ชอือา้งองิของคูม่อืประชาชน: การออกใบอนุญาตประกอบกจิการสถานบีรกิารนํามัน (ระยะท ี2 : ขันตอนออกใบอนุญาต) 
 
 

เอกสารฉบับนดีาวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันทเีผยแพรคู่ม่อื: - 


