
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การลงทะเบยีนและยืѷนคาํขอรบัเงนิเบีҟยยงัชพีผูส้งูอาย ุ
หนว่ยงานทีѷใหบ้รกิาร : เทศบาลตําบลชา้งซา้ย อําเภอกาญจนดษิฐ ์จังหวัดสรุาษฎรธ์าน ีกระทรวงมหาดไทย  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ืѷอนไข (ถา้ม)ี ในการยืѷนคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
 
 
 
 ระเบยีบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยหลักเกณฑก์ารจา่ยเงนิเบีѸยยังชพีผูส้งูอายขุององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷน พ.ศ. 
2552 กําหนดใหภ้ายในเดอืนพฤศจกิายนของทกุปี ใหผู้ท้ีѷจะมอีายคุรบหกสบิปีบรบิรูณ์ขึѸนไปในปีงบประมาณถัดไป 
และมคีณุสมบัตคิรบถว้นมาลงทะเบยีน 
และยืѷนคําขอรบัเงนิเบีѸยยังชพีผูส้งูอายดุว้ยตนเองตอ่องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷนทีѷตนมภีมูลํิาเนา ณ 
สํานักงานขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷนหรอืสถานทีѷทีѷองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷนกําหนด 
 
 
 
 หลักเกณฑ ์
 
 
    1.มสีญัชาตไิทย 
 
    2.มภีมูลํิาเนาอยูใ่นเขตองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷนตามทะเบยีนบา้น 
 
    3.มอีายหุกสบิปีบรบิรูณ์ขึѸนไป ซึѷงไดล้งทะเบยีน และยืѷนคําขอรับเงนิเบีѸยยังชพีผูส้งูอายตุอ่องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷน 
 
    4.ไมเ่ป็นผูไ้ดร้ับสวัสดกิารหรอืสทิธปิระโยชนอ์ืѷนใดจากหน่วยงานภาครัฐ รัฐวสิาหกจิ หรอืองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷน ไดแ้ก ่
ผูร้ับบํานาญ เบีѸยหวัดบํานาญพเิศษ หรอืเงนิอืѷนใดในลักษณะเดยีวกนั 
ผูส้งูอายทุีѷอยูใ่นสถานสงเคราะหข์องรัฐหรอืองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷน ผูไ้ดร้ับเงนิเดอืน คา่ตอบแทน รายไดป้ระจํา 
หรอืผลประโยชนอ์ยา่งอืѷนทีѷรฐัหรอืองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷนจัดใหเ้ป็นประจํา 
ยกเวน้ผูพ้กิารและผูป่้วยเอดสต์ามระเบยีบกระทรวงมหาดไทย 
วา่ดว้ยการจา่ยเงนิสงเคราะหเ์พืѷอการยังชพีขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷน พ.ศ. 2548 
 
    ในการยืѷนคําขอรับลงทะเบยีนรับเงนิเบีѸยยังชพีผูส้งูอาย ุ
ผูส้งูอายจุะตอ้งแสดงความประสงคข์อรับเงนิเบีѸยยังชพีผูส้งูอายโุดยวธิใีดวธิหีนึѷง ดังตอ่ไปนีѸ 
 
       1.รับเงนิสดดว้ยตนเอง หรอืรับเงนิสดโดยบคุคลทีѷไดร้ับมอบอํานาจจากผูม้สีทิธ ิ
 
       2.โอนเงนิเขา้บัญชเีงนิฝากธนาคารในนามผูม้สีทิธ ิ
หรอืโอนเงนิเขา้บัญชเีงนิฝากธนาคารในนามบคุคลทีѷไดร้ับมอบอํานาจจากผูม้สีทิธ ิ
 
 
 วธิกีาร 
 
 
     1.ผูท้ีѷจะมสีทิธริับเงนิเบีѸยยังชพีผูส้งูอายใุนปีงบประมาณถัดไป 
ยืѷนคําขอตามแบบพรอ้มเอกสารหลักฐานตอ่องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷน ณ 
สถานทีѷและภายในระยะเวลาทีѷองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷนประกาศกําหนดดว้ยตนเอง หรอืมอบอํานาจใหผู้อ้ืѷนดําเนนิการได ้
 
     2.กรณีผูส้งูอายทุีѷไดร้ับเงนิเบีѸยยังชพีผูส้งูอายจุากองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷนในปีงบประมาณทีѷผา่นมา 
ใหถ้อืวา่เป็นผูไ้ดล้งทะเบยีน และยืѷนคําขอรับเบีѸยยังชพีผูส้งูอายตุามระเบยีบนีѸแลว้ 



 
     3.กรณีผูส้งูอายทุีѷมสีทิธไิดร้ับเบีѸยยังชพียา้ยทีѷอยู ่และยังประสงคจ์ะรับเงนิเบีѸยยังชพีผูส้งูอาย ุ
ตอ้งไปแจง้ตอ่องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷนแหง่ใหมท่ีѷตน  ยา้ยไป 
 
 
  
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 
 สถานทีѷใหบ้รกิาร 
สํานักงานเทศบาลตําบลชา้งซา้ย  1/1 หมู ่11  ต.ชา้งซา้ย  
อ.กาญจนดษิฐ ์ จ.สรุาษฎรธ์าน ี 84160  โทรศัพท ์ 077-
452124/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 1 – 30 พฤศจกิายน 
ของทกุปี))  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จนัทร ์ถงึ 
วันศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีѷทางราชการกําหนด) 
ตั Ѹงแตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพีักเทีѷยง) 

 
ข ัҟนตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีѷรบัผดิชอบ 
ระยะเวลาในการดาํเนนิการรวม : 30 นาท ี
 

ลําดบั ข ัҟนตอน ระยะเวลา สว่นทีѷรบัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูท้ีѷประสงคจ์ะขอรับเบีѸยยังชพีผูส้งูอาย ุในปีงบประมาณถดัไป      
หรอืผูร้ับมอบอํานาจ ยืѷนคําขอพรอ้มเอกสารหลักฐาน 
และเจา้หนา้ทีѷตรวจสอบคํารอ้งขอลงทะเบยีน 
และเอกสารหลักฐานประกอบ 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : 20 นาท ี
(ระบรุะยะเวลาทีѷใหบ้รกิารจรงิ) 
2. หน่วยงานผูร้ับผดิชอบ คอื เทศบาล.....(ระบชุืѷอ) / 
องคก์ารบรหิารสว่นตําบล.....(ระบชุืѷอ) / เมอืงพัทยา))

20 นาท ี เทศบาลตําบลชา้งซา้ย 
อําเภอกาญจนดษิฐ ์
จังหวัดสรุาษฎรธ์าน ี

 

2) การพจิารณา 
ออกใบรับลงทะเบยีนตามแบบยืѷนคําขอลงทะเบยีนให ้
ผูข้อลงทะเบยีนหรอืผูร้ับมอบอํานาจ 
 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : 10 นาท ี
(ระบรุะยะเวลาทีѷใหบ้รกิารจรงิ) 
2. หน่วยงานผูร้ับผดิชอบ คอื เทศบาล.....(ระบชุืѷอ) / 
องคก์ารบรหิารสว่นตําบล.....(ระบชุืѷอ) / เมอืงพัทยา))

10 นาท ี เทศบาลตําบลชา้งซา้ย 
อําเภอกาญจนดษิฐ ์
จังหวัดสรุาษฎรธ์าน ี

 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
1) 

 
บตัรประจําตวัประชาชนหรอืบตัรอืѷนทีѷออกใหโ้ดยหนว่ยงานของรฐั
ทีѷมรีปูถา่ยพรอ้มสําเนา 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

2) 
 

ทะเบยีนบา้นพรอ้มสําเนา 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

3) 
 

สมดุบญัชเีงฝิากธนาคารพรอ้มสําเนา 
(กรณีทีѷผูข้อรบัเงนิเบีҟยยงัชพี 
ผูป้ระสงคข์อรบัเงนิเบีҟยยงัชพีผูส้งูอายปุระสงคข์อรบัเงนิเบีҟยยงัชพี
ผูส้งูอายผุา่นธนาคาร) 

- 



ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

4) 
 

หนงัสอืมอบอาํนาจ (กรณีมอบอํานาจใหด้ําเนนิการแทน) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

5) 
 

บตัรประจําตวัประชาชนหรอืบตัรอืѷนทีѷออกใหโ้ดยหนว่ยงานของรฐั
ทีѷมรีปูถา่ยพรอ้มสําเนาของผูร้บัมอบอาํนาจ 
(กรณีมอบอํานาจใหด้าํเนนิการแทน) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

6) 
 

สมดุบญัชเีงฝิากธนาคารพรอ้มสําเนาของผูร้บัมอบอาํนาจ 
(กรณีผูข้อรบัเงนิเบีҟยยงัชพีผูป้ระสงคข์อรบัเงนิเบีҟยยงัชพีผูส้งูอายุ
ประสงคข์อรบัเงนิเบีҟยยงัชพีผูสู้งอายผุา่นธนาคารของผูร้บัมอบอาํ
นาจ) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนยีม

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร
1) สํานักงานเทศบาลตําบลชา้งซา้ย  1/1 หมู ่11  ต.ชา้งซา้ย  อ.กาญจนดษิฐ ์ จ.สรุาษฎรธ์าน ี 84160  โทรศัพท ์ 

077-452124 / ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ.สํานักงาน หรอืเขา้ไปทีѷ www.changsaicity.go.th 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))

3) ศนูยร์ับเรืѷองรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครฐั 
(หมายเหต:ุ (สาํนักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชั Ѹน 2 ถนนแจง้วัฒนะ ตําบลคลองเกลอื อําเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120
- สายดว่น 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศนูยร์ับเรืѷองรอ้งเรยีนสาํหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชืѷอแบบฟอรม์ 
1) แบบคําขอลงทะเบยีนรับเงนิเบีѸยยังชพีผูส้งูอาย ุ

(หมายเหต:ุ -)  
 
หมายเหต ุ
- 
 
 



 

ชืѷอกระบวนงาน: การลงทะเบยีนและยืѷนคําขอรับเงนิเบีѸยยังชพีผูส้งูอาย ุ 
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: สํานักสง่เสรมิการพฒันาเศรษฐกจิ สงัคม และการมสีว่นรว่ม 
กรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิѷน สํานักสง่เสรมิการพัฒนาเศรษฐกจิ สงัคม และการมสีว่นรว่ม 
ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทีѷเบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: ขึѸนทะเบยีน 
กฎหมายทีѷใหอ้ํานาจการอนุญาต หรอืทีѷเกีѷยวขอ้ง: 
  
1)ระเบยีบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยหลักเกณฑก์ารจา่ยเงนิเบีѸยยังชพีผูส้งูอายขุององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷน พ.ศ. 2552
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทัѷวไป 
พืҟนทีѷใหบ้รกิาร: ทอ้งถิѷน 
กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีѷกําหนดระยะเวลา: - 
ระยะเวลาทีѷกาํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลีѷยตอ่เดอืน 0 
 จํานวนคําขอทีѷมากทีѷสดุ 0 
 จํานวนคําขอทีѷนอ้ยทีѷสดุ 0 
 
ชืѷออา้งองิของคูม่อืประชาชน: การลงทะเบยีนและยืѷนคําขอรับเงนิเบีѸยยังชพีผูส้งูอาย ุ
 
 

เอกสารฉบับนีѸดาวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันทีѷเผยแพรคู่ม่อื: - 

ขอ้มลูสําหรบัเจา้หนา้ทีѷ 


