
คูม่อืสําหรบัประชาชน : 
การขอหนงัสอืรบัรองการแจง้จดัตงัสถานทจีําหนา่ยอาหารและสถานทสีะสมอาหาร พนืทไีมเ่กนิ 
200 ตารางเมตร 
หนว่ยงานทใีหบ้รกิาร : เทศบาลตําบลชา้งซา้ย อําเภอกาญจนดษิฐ ์จังหวัดสรุาษฎรธ์าน ีกระทรวงสาธารณสขุ  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงอืนไข (ถา้ม)ี ในการยนืคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. หลักเกณฑ ์วธิกีาร 
 
 ผูใ้ดประสงคข์อจัดตังสถานทจํีาหน่ายอาหารหรอืสถานทสีะสมอาหารในอาคารหรอืพนืทใีดซงึมพีนืทไีมเ่กนิ 200 ตารางเมตร 
และมใิชเ่ป็นการขายของในตลาด ตอ้งแจง้ตอ่เจา้พนักงานทอ้งถนิ เพอืขอรับหนังสอืรับรองการแจง้ 
ทังนผีูข้อรับหนังสอืรับรองการแจง้ สามารถดําเนนิกจิการไดท้ันทหีลังจากยนืคําขอ 
โดยยนืคําขอตามแบบฟอรม์ทกีฎหมายกําหนด พรอ้มทังเอกสารประกอบการแจง้ตามขอ้กําหนดของทอ้งถนิ ณ กลุม่/กอง/ฝ่าย 
ทรีับผดิชอบ (ระบ)ุ 
 
  2. เงอืนไขในการยนืคําขอ (ตามทรีะบไุวใ้นขอ้กําหนดของทอ้งถนิ) 
 
   (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยนืเอกสารทถีกูตอ้งและครบถว้น 
 
  (2) ......ระบเุพมิเตมิตามหลักเกณฑ ์วธิกีาร และเงอืนไขการขอและการออกใบอนุญาต 
และตามแบบทรีาชการสว่นทอ้งถนิกําหนดไวใ้นขอ้กําหนดของทอ้งถนิ.... 
 
 หมายเหต:ุ 
ขนัตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเรมินับระยะเวลาตังแตเ่จา้หนา้ทไีดร้ับเอกสารครบถว้นตามทรีะบไุวใ้นคูม่อืประชาชนเรยีบรอ้ยแ
ลว้ และแจง้ผลการพจิารณาภายใน 7 วันนับแตว่ันพจิารณาแลว้เสร็จ 
  
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 
 สถานทใีหบ้รกิาร 
สํานักงานเทศบาลตําบลชา้งซา้ย  1/1 หมู ่11  ต.ชา้งซา้ย  
อ.กาญจนดษิฐ ์ จ.สรุาษฎรธ์าน ี 84160  โทรศัพท ์ 077-
452124/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (1. อปท. 
สามารถเปลยีนแปลงขอ้มลูไดต้ามหนา้ทรีับผดิชอบ 
2. ระยะเวลาระบตุามวันเวลาททีอ้งถนิเปิดใหบ้รกิาร))

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จนัทร ์ถงึ 
วันศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุททีางราชการกําหนด) 
ตังแตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพีักเทยีง) 

 
ขนัตอน ระยะเวลา และสว่นงานทรีบัผดิชอบ 
ระยะเวลาในการดาํเนนิการรวม : 7 วัน 
 

ลําดบั ขนัตอน ระยะเวลา สว่นทรีบัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูข้อรับหนังสอืรับรองการแจง้ยนืคําขอแจง้จัดตังสถานทจํีาหน่า
ยอาหารและสถานทสีะสมอาหาร พนืทไีมเ่กนิ 200 ตารางเมตร 
พรอ้มหลักฐานททีอ้งถนิกําหนด 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะใหบ้รกิาร สว่นงาน/หน่วยงานทรีับผดิชอบ 
ใหร้ะบไุปตามบรบิทของทอ้งถนิ))  

15 นาท ี เทศบาลตําบลชา้งซา้ย 
อําเภอกาญจนดษิฐ ์
จังหวัดสรุาษฎรธ์าน ี

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจา้หนา้ทอีอกใบรับแจง้ 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาใหบ้รกิาร 
สว่นงาน/หน่วยงานทรีับผดิชอบ 

30 นาท ี เทศบาลตําบลชา้งซา้ย 
อําเภอกาญจนดษิฐ ์
จังหวัดสรุาษฎรธ์าน ี

 



ลําดบั ขนัตอน ระยะเวลา สว่นทรีบัผดิชอบ 
ใหร้ะบไุปตามบรบิทของทอ้งถนิ 
2. กฎหมายกําหนดตอ้งออกใบรับแจง้ภายในวันทไีดร้ับแจง้))

3) การตรวจสอบเอกสาร 
เจา้หนา้ทตีรวจสอบเอกสาร 
    กรณีการแจง้ไมถ่กูตอ้ง/ครบถว้น 
เจา้หนา้ทแีจง้ตอ่ผูย้นืคําขอแจง้แกไ้ข/เพมิเตมิเพอืดําเนนิการ 
หากไมส่ามารถดําเนนิการไดใ้นขณะนัน 
ใหจ้ัดทําบันทกึความบกพรอ่งและรายการเอกสารหรอืหลักฐานยื
นเพมิเตมิภายใน 7 วันนับ  แตว่ันทไีดร้ับแจง้ 
โดยใหเ้จา้หนา้ทแีละผูย้นืคําขอลงนามไวใ้นบันทกึนันดว้ย 
 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาใหบ้รกิาร 
สว่นงาน/หน่วยงานทรีับผดิชอบ 
ใหร้ะบไุปตามบรบิทของทอ้งถนิ 
2. หากผูแ้จง้ไมแ่กไ้ขหรอืไมส่ง่เอกสารเพมิเตมิภายใน 7 
วันทําการนับแตวั่นทไีดร้ับการแจง้ทกํีาหนดในแบบบันทกึความ
บกพรอ่ง 
ใหเ้จา้พนักงานทอ้งถนิมอํีานาจสงัใหก้ารแจง้ของผูแ้จง้เป็นอันสิ
นสดุ))  

1 ชวัโมง เทศบาลตําบลชา้งซา้ย 
อําเภอกาญจนดษิฐ ์
จังหวัดสรุาษฎรธ์าน ี

 

4) - 
ออกหนังสอืรับรองการแจง้/การแจง้เป็นอันสนิสดุ 
     1. กรณีออกหนังสอืรับรองการแจง้ 
         มหีนังสอืแจง้ใหผู้แ้จง้ทราบ 
เพอืมารับหนังสอืรับรองการแจง้ 
     2. กรณีการแจง้เป็นอันสนิสดุ 
         แจง้คําสงัใหก้ารแจง้เป็นอันสนิสดุแกผู่แ้จง้ทราบ 
พรอ้มแจง้สทิธกิารอทุธรณ์ 
 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาใหบ้รกิาร 
สว่นงาน/หน่วยงานทรีับผดิชอบ 
ใหร้ะบไุปตามบรบิทของทอ้งถนิ))  

5 วัน เทศบาลตําบลชา้งซา้ย 
อําเภอกาญจนดษิฐ ์
จังหวัดสรุาษฎรธ์าน ี

 

5) - 
ชําระคา่ธรรมเนยีม (กรณีมคํีาสงัออกหนังสอืรบัรอง 
การแจง้) 
    
แจง้ใหผู้ย้นืคําขอแจง้มาชําระคา่ธรรมเนยีมตามอัตราและระยะเว
ลาททีอ้งถนิกําหนด 
(สถานทจํีาหน่ายอาหารและสถานทสีะสมอาหาร พนืทไีมเ่กนิ 
200 ตารางเมตร)  
 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาใหบ้รกิาร 
สว่นงาน/หน่วยงานทรีับผดิชอบ 
ใหร้ะบไุปตามบรบิทของทอ้งถนิ 
2. กรณีไมช่ําระตามระยะเวลาทกํีาหนด 
จะตอ้งเสยีคา่ปรับเพมิขนึอกีรอ้ยละ 20 
ของจํานวนเงนิทคีา้งชําระ))  

1 วัน เทศบาลตําบลชา้งซา้ย 
อําเภอกาญจนดษิฐ ์
จังหวัดสรุาษฎรธ์าน ี

 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ลําดบั ชอืเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพมิเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร
1) 

 
บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

- 



ลําดบั ชอืเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพมิเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
หมายเหต ุ- 

2) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

3) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบิคุคล 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(เอกสารและหลักฐานอนืๆ 
ตามทรีาชการสว่นทอ้งถนิประกาศกําหนด)

- 

4) 
 

ใบมอบอํานาจ (ในกรณีทมีกีารมอบอาํนาจ) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(เอกสารและหลักฐานอนืๆ 
ตามทรีาชการสว่นทอ้งถนิประกาศกําหนด)

- 

5) 
 

หลกัฐานทแีสดงการเป็นผูม้อีํานาจลงนามแทนนติบิคุคล 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(เอกสารและหลักฐานอนืๆ 
ตามทรีาชการสว่นทอ้งถนิประกาศกําหนด) 

- 

6) 
 

สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายทเีกยีวขอ้ง 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(เอกสารและหลักฐานอนืๆ 
ตามทรีาชการสว่นทอ้งถนิประกาศกําหนด)

- 

7) 
 

เอกสารและหลกัฐานอนืๆ 
ตามทรีาชการสว่นทอ้งถนิประกาศกําหนด 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) อตัราคา่ธรรมเนยีมหนงัสอืรบัการแจง้จดัตงัสถานทจํีาหนา่ยอาหาร

แ ล ะ ส ถ า น ที ส ะ ส ม อ า ห า ร
พนืทไีม่เกนิ 200 ตารางเมตร ฉบบัละไม่เกนิ 1,000 บาทต่อปี 
 
(หมายเหต:ุ (ระบตุามขอ้กําหนดของทอ้งถนิ))

 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  
 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร
1) สํานักงานเทศบาลตําบลชา้งซา้ย  1/1 หมู ่11  ต.ชา้งซา้ย  อ.กาญจนดษิฐ ์ จ.สรุาษฎรธ์าน ี 84160  โทรศัพท ์ 

077-452124 / ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ.สํานักงาน หรอืเขา้ไปท ีwww.changsaicity.go.th 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขท ี1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขท ี1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

3) ศนูยร์ับเรอืงรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครฐั 
(หมายเหต:ุ (สาํนักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชนั 2 ถนนแจง้วัฒนะ ตําบลคลองเกลอื อําเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120
- สายดว่น 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 



ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศนูยร์ับเรอืงรอ้งเรยีนสาํหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชอืแบบฟอรม์
1) แบบคําขอแจง้จัดตังสถานทจํีาหน่ายอาหารหรอืสถานทสีะสมอาหาร 

(หมายเหต:ุ (เอกสาร/แบบฟอรม์ เป็นไปตามขอ้กําหนดของทอ้งถนิ))
 
หมายเหต ุ
- 
 
 
 

ชอืกระบวนงาน: การขอหนังสอืรับรองการแจง้จัดตังสถานทจํีาหน่ายอาหารและสถานทสีะสมอาหาร พนืทไีมเ่กนิ 200 
ตารางเมตร  
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: กรมอนามัย กรมอนามัย กรมอนามัย 
ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทใีหบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถนิ 
(กระบวนงานบรกิารทเีบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว) 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: รบัแจง้ 
กฎหมายทใีหอ้ํานาจการอนุญาต หรอืทเีกยีวขอ้ง: 
  
1)พ.ร.บ. การสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 และทแีกไ้ขเพมิเตมิ พ.ศ. 2550
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทัวไป 
พนืทใีหบ้รกิาร: ทอ้งถนิ 
กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทกีําหนดระยะเวลา: พระราชบัญญตักิารสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 
ระยะเวลาทกีาํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 30.0 
 
ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลยีตอ่เดอืน 0 
 จํานวนคําขอทมีากทสีดุ 0 
 จํานวนคําขอทนีอ้ยทสีดุ 0 
 
ชอือา้งองิของคูม่อืประชาชน: การขอหนังสอืรับรองการแจง้จัดตังสถานทจํีาหน่ายอาหารและสถานทสีะสมอาหาร 
พนืทไีมเ่กนิ 200 ตารางเมตร 
 
 

เอกสารฉบับนดีาวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันทเีผยแพรคู่ม่อื: - 

ขอ้มลูสําหรบัเจา้หนา้ท ี


