
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การขอลงรายการสญัชาตไิทยในทะเบยีนบา้นตามมาตรา 23 
แหง่พระราชบญัญตัสิญัชาต ิ(ฉบบัท ี4) พ.ศ. 2551 
หนว่ยงานทใีหบ้รกิาร : เทศบาลตําบลชา้งซา้ย อําเภอกาญจนดษิฐ ์จังหวัดสรุาษฎรธ์าน ีกระทรวงมหาดไทย  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงอืนไข (ถา้ม)ี ในการยนืคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
คณุสมบตั ิ
บคุคลทจีะยนืคําขอลงรายการสญัชาตไิทยมอีายตุังแต ่15 ปีบรบิรูณ์ขนึไป กรณีอายตํุากวา่ 15 ปี ใหบ้ดิา มารดา 
หรอืผูป้กครองยนืคําขอแทน สามารถแบง่เป็น 3 กลุม่ 
1. เป็นกลุม่บคุคลทเีกดิในประเทศไทยกอ่นวนัท ี14 กมุภาพันธ ์2515 
โดยมพีอ่และแมเ่ป็นคนตา่งดา้วทเีขา้มาอยูใ่นประเทศไทยเป็นการชวัคราวหรอืไดร้ับผอ่นผนัใหอ้ยูไ่ดเ้ป็นกรณีพเิศษ หรอื 
เขา้มาอยูใ่นประเทศไทยโดยมชิอบดว้ยกฎหมาย 
2. เป็นกลุม่บคุคลทเีกดิในประเทศไทยตังแตวั่นท ี14 ธันวาคม 2515 ถงึวนัท ี25 กมุภาพนัธ ์2535 
โดยมพีอ่และแมเ่ป็นคนตา่งดา้วทเีขา้มาอยูใ่นประเทศไทยเป็นการชวัคราว หรอืไดร้ับผอ่นผันใหอ้ยูไ่ดเ้ป็นกรณีพเิศษ หรอื 
เขา้มาอยูใ่นประเทศไทยโดยมชิอบดว้ยกฎหมาย 
3.กลุม่บตุรของบคุคลกลุม่ท ี1 หรอืกลุม่ท ี2 ทเีกดิในประเทศไทยกอ่นวันท ี28กมุภาพันธ ์2551 
บคุคลกลุม่นตีอ้งมพีอ่หรอืแมค่นใดคนหนงึหรอืทังสองคนเป็นผูท้เีกดิในประเทศไทยและถกูถอนสญัชาตติาม ปว.337 
จงึเป็นสาเหตทํุาใหผู้ท้เีป็นบตุรไมไ่ดร้ับสญัชาตไิทย 
 
เงอืนไข 
1)เป็นผูท้อีาศัยอยูใ่นประเทศไทยตดิตอ่กนัโดยมหีลักฐานการทะเบยีนราษฎร 
2) เป็นผูม้คีวามประพฤตดิ ีหรอืทําคณุประโยชนใ์หแ้กส่งัคม หรอืประเทศไทย 
 
หมายเหตุ 
1) 
กรณีคําขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพรอ่งไมส่มบรูณ์เป็นเหตใุหไ้มส่ามารถพจิารณาไดเ้จา้หนา้ทจีะจัดทํา
บันทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทยีนืเพมิเตมิโดยผูย้นืคําขอจะตอ้งดําเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยนืเอ
กสารเพมิเตมิภายในระยะเวลากําหนดในบันทกึดังกลา่วมเิชน่นันจะถอืวา่ผูย้นืคําขอละทงิคําขอโดยเจา้หนา้ทแีละผูย้นืคําขอหรอื
ผูไ้ดร้ับมอบอํานาจจะลงนามบันทกึดังกลา่วและจะมอบสําเนาบันทกึความบกพรอ่งดังกลา่วใหผู้ย้นืคําขอหรอืผูไ้ดร้ับมอบอํานาจไ
วเ้ป็นหลักฐาน 
2) เจา้หนา้ทจีะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้นืคําขอทราบภายใน 7 วันนับตังแตว่ันพจิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่ 
พ.ร.บ.อํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
  
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 
 สถานทใีหบ้รกิาร 
สํานักทะเบยีนอําเภอหรอืสํานักงานเทศบาลตําบลชา้งซา้ย  1/1 
หมู ่11  ต.ชา้งซา้ย  อ.กาญจนดษิฐ ์ จ.สรุาษฎรธ์าน ี 84160  
โทรศัพท ์ 077-452124/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ 
((แหง่ทอ้งททีผีูนั้นมภีมูลํิาเนาในปัจจบัุนหรอืไดจ้ัดทําทะเบยีนปร
ะวัต)ิ))  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จนัทร ์ถงึ 
วันศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุททีางราชการกําหนด) 
ตังแตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพีักเทยีง) 

 
ขนัตอน ระยะเวลา และสว่นงานทรีบัผดิชอบ 
ระยะเวลาในการดาํเนนิการรวม : 132 วัน 
 

ลําดบั ขนัตอน ระยะเวลา สว่นทรีบัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

1) ผูย้นืคําขอลงรายการสญัชาตไิทย 
ตามแบบคําขอลงรายการสญัชาตไิทยในทะเบยีนบา้นตาม ม.23 

1 วัน สํานักทะเบยีนอําเภอ/สํา
นักทะเบยีนทอ้งถนิ 

 



ลําดบั ขนัตอน ระยะเวลา สว่นทรีบัผดิชอบ 
พรอ้มดว้ยเอกสารหลักฐาน 
2) ตรวจสอบความครบถว้นถกูตอ้งของเอกสารหลักฐาน 
และการมชีอืและรายการบคุคลฐานขอ้มลูทะเบยีนราษฎร 
(หมายเหต:ุ -)  

2) การพจิารณา 
สอบสวนผูย้นืคําขอและพยานบคุคลผูน่้าเชอืถอื 
เพอืใหก้ารรับรองคณุสมบัตติามกฎหมายของผูย้นืคําขอ 
รวบรวมเอกสารหลักฐานทเีกยีวขอ้งพรอ้มความเห็นเสนอใหน้าย
อําเภอ/ผูอํ้านวยการเขต (แลว้แตก่รณี) พจิารณา 
(หมายเหต:ุ -)  

89 วัน สํานักทะเบยีนอําเภอ/สํา
นักทะเบยีนทอ้งถนิ 

 

3) การพจิารณา 
นายอําเภอ/ผูอํ้านวยการเขต (แลว้แตก่รณี) 
พจิารณาอนุมัตหิรอืไมอ่นุมัต ิ
(หมายเหต:ุ -)  

15 วัน สํานักทะเบยีนอําเภอ/สํา
นักทะเบยีนทอ้งถนิ 

 

4) การพจิารณา 
-กรณีทมีคํีาสงัอนุญาต 
นายทะเบยีนสง่เรอืงใหส้ํานักทะเบยีนกลางตรวจสอบ 
เพอืกําหนดเลขประจําตัวประชาชน 
และแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้นืคําขอทราบเป็นหนังสอื 
-กรณีทมีคํีาสงัไมอ่นุญาต ใหแ้จง้เหตผุลดังกลา่วดว้ย 
(หมายเหต:ุ -)  

5 วัน สํานักทะเบยีนอําเภอ/สํา
นักทะเบยีนทอ้งถนิ 

 

5) การพจิารณา 
สํานักทะเบยีนกลางตรวจสอบหลักฐาน เอกสาร 
ผลการพจิารณาอนุมัตขิองนายอําเภอ/ผูอํ้านวยการเขต 
และดําเนนิการกําหนดเลขประจําตัวประชาชนใหแ้กผู่ย้นืคําขอ 
(หมายเหต:ุ -)  

15 วัน สํานักบรหิารการทะเบยีน
 

6) การพจิารณา 
- สํานักทะเบยีนกลาง 
แจง้ผลการกําหนดเลขบัตรประจําตัวประชาชน 
- สํานักทะเบยีนอําเภอ/สํานักทะเบยีนทอ้งถนิแจง้ผูย้นืคําขอ 
เพอืเพมิชอืเขา้ในทะเบยีนบา้น (ท.ร.14) 
 
(หมายเหต:ุ -)  

7 วัน สํานักบรหิารการทะเบยีน
 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ลําดบั ชอืเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพมิเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร
1) 

 
สตูบิตัร หรอื หนงัสอืรบัรองการเกดิ (ท.ร.20/1) หรอื 
หนงัสอืรบัรองสถานทเีกดิของผูข้อลงรายการสญัชาตไิทย 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(รับรองสําเนาถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

ทะเบยีนบา้น (ท.ร.14หรอืท.ร.13) ทะเบยีนประวตั ิ(ท.ร.38 
ท.ร.38/1 ท.ร.38 ก หรอื ท.ร.38 ข) 
หรอืทะเบยีนประวตัปิระเภทตา่ง ๆ 
ในกรณีทเีคยไดร้บัการจดัทําทะเบยีนประวตั ิ
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(รับรองสําเนาถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

หลกัฐานแสดงวา่พอ่หรอืแมเ่ป็นผูเ้กดิในประเทศไทย 
(กรณีผูย้นืคําขอ เกดิระหวา่ง 26 กมุภาพนัธ ์2535- ถงึวนัท ี27 
กมุภาพนัธ ์2551 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 

กรมการปกครอง 



ลําดบั ชอืเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพมิเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(รับรองสําเนาถกูตอ้ง) 

4) 
 

รปูถา่ยขนาด 2 นวิ จํานวน 1 รปู 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

5) 
 

บตัรประจําตวัคนซงึไมม่สีญัชาตไิทย(ถา้ม)ี 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(รับรองสําเนาถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

6) 
 

ใบสําคญัประจําตวัคนตา่งดา้ว    (ถา้ม)ี 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(รับรองสําเนาถกูตอ้ง) 

กองบัญชาการตํารวจนครบาล 

7) 
 

เอกสารทหีนว่ยงานหรอืองคก์รตา่งๆ 
ออกใหเ้พอืรบัรองความประพฤตหิรอืการทําคณุประโยชนใ์หก้บัสงั
คม (ถา้ม)ี 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

8) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น/สําเนาบตัรประจําตวัประชาชนของพยานทใีห้
การรบัรองบคุคล 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(รับรองสําเนาถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) ไมเ่สยีคา่ธรรมเนยีม 

(หมายเหต:ุ -)  
 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร
1) สํานักงานเทศบาลตําบลชา้งซา้ย  1/1 หมู ่11  ต.ชา้งซา้ย  อ.กาญจนดษิฐ ์ จ.สรุาษฎรธ์าน ี 84160  โทรศัพท ์ 

077-452124 / ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ.สํานักงาน หรอืเขา้ไปท ีwww.changsaicity.go.th 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขท ี1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขท ี1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))

3) ศนูยร์ับเรอืงรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครฐั 
(หมายเหต:ุ (สาํนักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชนั 2 ถนนแจง้วัฒนะ ตําบลคลองเกลอื อําเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120
- สายดว่น 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศนูยร์ับเรอืงรอ้งเรยีนสาํหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 



ลําดบั ชอืแบบฟอรม์ 
1) แบบคําขอลงรายการสญัชาตไิทยในทะเบยีนบา้น ตามมาตรา 23 แหง่พระราชบัญญัตสิญัชาต ิ(ฉบับท ี4) 

พ.ศ.2551 
(หมายเหต:ุ -)  

 
หมายเหต ุ
- 
 
 
 

ชอืกระบวนงาน: การขอลงรายการสญัชาตไิทยในทะเบยีนบา้นตามมาตรา 23 แหง่พระราชบัญญัตสิญัชาต ิ(ฉบับท ี4) พ.ศ. 
2551  
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: สํานักบรหิารการทะเบยีน กรมการปกครอง สํานักบรหิารการทะเบยีน 
ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทใีหบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถนิ 
(กระบวนงานบรกิารทเีบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว) 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุมัต ิ
กฎหมายทใีหอ้ํานาจการอนุญาต หรอืทเีกยีวขอ้ง: 
  
1)พ.ร.บ. สญัชาต(ิฉบับท ี4) พ.ศ. 2551  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทมีคีวามสําคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม 
พนืทใีหบ้รกิาร: สว่นภมูภิาค, ทอ้งถนิ 
กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทกีําหนดระยะเวลา: - 
ระยะเวลาทกีาํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลยีตอ่เดอืน 284 
 จํานวนคําขอทมีากทสีดุ 659 
 จํานวนคําขอทนีอ้ยทสีดุ 73 
 
ชอือา้งองิของคูม่อืประชาชน: การขอลงรายการสญัชาตไิทยในทะเบยีนบา้นตามมาตรา 23 แหง่พระราชบัญญตัสิญัชาต ิ
(ฉบับท ี4) พ.ศ. 2551 
 
 

เอกสารฉบับนดีาวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันทเีผยแพรคู่ม่อื: - 

ขอ้มลูสําหรบัเจา้หนา้ท ี


