
คูม่อืสําหรบัประชาชน : 
การขอตอ่อายใุบอนุญาตจดัตงัสถานทจํีาหนา่ยอาหารหรอืสถานทสีะสมอาหาร พนืทเีกนิ 200 
ตารางเมตร 
หนว่ยงานทใีหบ้รกิาร : เทศบาลตําบลชา้งซา้ย อําเภอกาญจนดษิฐ ์จังหวัดสรุาษฎรธ์าน ีกระทรวงสาธารณสขุ  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงอืนไข (ถา้ม)ี ในการยนืคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. หลักเกณฑ ์วธิกีาร 
 
 ผูใ้ดประสงคข์อตอ่อายใุบอนุญาตจดัตังสถานทจํีาหน่ายอาหารและสถานทสีะสมอาหาร พนืทเีกนิ200 ตารางเมตร 
และมใิชเ่ป็นขายของในตลาด จะตอ้งยนืขอตอ่อายใุบอนุญาตตอ่เจา้พนักงานทอ้งถนิหรอืเจา้หนา้ททีรีับผดิชอบ ภายใน..ระบ.ุ.... 
วัน กอ่นใบอนุญาตสนิอาย ุ(ใบอนุญาตมอีาย ุ1 ปี นับแตว่ันทอีอกใบอนุญาต) 
เมอืไดย้นืคําขอพรอ้มกบัเสยีคา่ธรรมเนยีมแลว้ใหป้ระกอบกจิการตอ่ไปไดจ้นกวา่เจา้พนักงานทอ้งถนิจะมคํีาสงัไมต่อ่อายใุบอนุญ
าต และหากผูข้อตอ่อายใุบอนุญาตไมไ่ดม้ายนืคําขอตอ่อายใุบอนุญาตกอ่นวันใบอนุญาตสนิสดุแลว้ 
ตอ้งดําเนนิการขออนุญาตใหมเ่สมอืนเป็นผูข้ออนุญาตรายใหม ่
 
 ทังนหีากมายนืขอตอ่อายใุบอนุญาตแลว้ แตไ่มช่ําระคา่ธรรมเนยีมตามอัตราและระยะเวลาทกีาํหนด 
จะตอ้งเสยีคา่ปรับเพมิขนึอกีรอ้ยละ 20 ของจํานวนเงนิทคีา้งชาํระ 
และกรณีทผีูป้ระกอบการคา้งชาํระคา่ธรรมเนยีมตดิตอ่กันเกนิกวา่ 2 ครัง 
เจา้พนักงานทอ้งถนิมอํีานาจสงัใหผู้นั้นหยดุดําเนนิการไวไ้ดจ้นกวา่จะเสยีคา่ธรรมเนยีมและคา่ปรับจนครบจํานวน 
 
    2.เงอืนไขในการยนืคําขอ (ตามทรีะบไุวใ้นขอ้กําหนดของทอ้งถนิ) 
 
   (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยนืเอกสารทถีกูตอ้งและครบถว้น 
 
  (2) ตอ้งยนืคําขอกอ่นใบอนุญาตสนิอาย ุ
 
 (3) สภาพสขุลักษณะของสถานประกอบกจิการตอ้งถกูตอ้งตามหลักเกณฑ ์(ตามขอ้กําหนดของทอ้งถนิ) 
 
   (4) ......ระบเุพมิเตมิตามหลักเกณฑ ์วธิกีาร และเงอืนไขการขอและการออกใบอนุญาต 
และตามแบบทรีาชการสว่นทอ้งถนิกําหนดไวใ้นขอ้กําหนดของทอ้งถนิ.... 
 
 หมายเหต:ุ 
ขนัตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเรมินับระยะเวลาตังแตเ่จา้หนา้ทไีดร้ับเอกสารครบถว้นตามทรีะบไุวใ้นคูม่อืประชาชนเรยีบรอ้ยแ
ลว้ และแจง้ผลการพจิารณาภายใน 7 วันนับแตว่ันพจิารณาแลว้เสร็จ 
  
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 
 สถานทใีหบ้รกิาร 
สํานักงานเทศบาลตําบลชา้งซา้ย  1/1 หมู ่11  ต.ชา้งซา้ย  
อ.กาญจนดษิฐ ์ จ.สรุาษฎรธ์าน ี 84160  โทรศัพท ์ 077-
452124 /ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (1. อปท. 
สามารถเปลยีนแปลงขอ้มลูไดต้ามหนา้ทรีับผดิชอบ 
2. ระยะเวลาระบตุามวันเวลาททีอ้งถนิเปิดใหบ้รกิาร))

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จนัทร ์ถงึ 
วันศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุททีางราชการกําหนด) 
ตังแตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพีักเทยีง) 

 
ขนัตอน ระยะเวลา และสว่นงานทรีบัผดิชอบ 
ระยะเวลาในการดาํเนนิการรวม : 30 วัน 
 



ลําดบั ขนัตอน ระยะเวลา สว่นทรีบัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูข้อรับใบอนุญาตยนืคําขอตอ่อายใุบอนุญาตจัดตังสถานทจํีาหน่
ายอาหารและสถานทสีะสมอาหาร พนืทเีกนิ 200 ตารางเมตร 
พรอ้มหลักฐานททีอ้งถนิกําหนด 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาใหบ้รกิาร 
สว่นงาน/หน่วยงานทรีับผดิชอบ 
ใหร้ะบไุปตามบรบิทของทอ้งถนิ))  

15 นาท ี เทศบาลตําบลชา้งซา้ย 
อําเภอกาญจนดษิฐ ์
จังหวัดสรุาษฎรธ์าน ี

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจา้หนา้ทตีรวจสอบความถกูตอ้งของคําขอ 
และความครบถว้นของเอกสารหลักฐานทันท ี
    กรณีไมถ่กูตอ้ง/ครบถว้น 
เจา้หนา้ทแีจง้ตอ่ผูย้นืคําขอใหแ้กไ้ข/เพมิเตมิเพอืดําเนนิการ 
หากไมส่ามารถดําเนนิการไดใ้นขณะนัน ขณะนัน 
ใหจ้ัดทําบันทกึความบกพรอ่งและรายการเอกสารหรอืหลักฐานยื
นเพมิเตมิภายในระยะเวลาทกํีาหนด 
โดยใหเ้จา้หนา้ทแีละผูย้นืคําขอลงนามไวใ้นบันทกึนันดว้ย 
 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาใหบ้รกิาร 
สว่นงาน/หน่วยงานทรีับผดิชอบ 
ใหร้ะบไุปตามบรบิทของทอ้งถนิ 
2. 
หากผูข้อตอ่อายใุบอนุญาตไมแ่กไ้ขคําขอหรอืไมส่ง่เอกสารเพมิเ
ตมิใหค้รบถว้น 
ตามทกํีาหนดในแบบบันทกึความบกพรอ่งใหเ้จา้หนา้ทสีง่คนืคํา
ขอและเอกสาร พรอ้มแจง้เป็นหนังสอืถงึเหตแุหง่การคนืดว้ย 
และแจง้สทิธใินการอทุธรณ์ (อทุธรณ์ตาม พ.ร.บ. 
วธิปีฏบัิตริาชการทางปกครอง พ.ศ. 2539)))

1 ชวัโมง เทศบาลตําบลชา้งซา้ย 
อําเภอกาญจนดษิฐ ์
จังหวัดสรุาษฎรธ์าน ี

 

3) การพจิารณา 
เจา้หนา้ทตีรวจสถานทดีา้นสขุลักษณะ 
    กรณีถกูตอ้งตามหลักเกณฑด์า้นสขุลักษณะ 
เสนอพจิารณาออกใบอนุญาต 
     กรณีไมถ่กูตอ้งตามหลักเกณฑด์า้นสขุลกัษณะ 
แนะนําใหป้รับปรงุแกไ้ขดา้นสขุลักษณะ 
 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาใหบ้รกิาร 
สว่นงาน/หน่วยงานทรีับผดิชอบ 
ใหร้ะบไุปตามบรบิทของทอ้งถนิ 
2. กฎหมายกําหนดภายใน  
30 วัน นับแตว่นัทเีอกสารถกูตอ้งและครบถว้น 
(ตาม พ.ร.บ. การสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 มาตรา 56 และ 
พ.ร.บ. วธิปีฏบัิตริาชการทางปกครอง (ฉบับท ี2)  
พ.ศ. 2557) 
))  

20 วัน เทศบาลตําบลชา้งซา้ย 
อําเภอกาญจนดษิฐ ์
จังหวัดสรุาษฎรธ์าน ี

 

4) - 
การแจง้คําสงัออกใบอนุญาต/คําสงัไมอ่นุญาตใหต้อ่อายใุบอนุญ
าต 
     1. กรณีอนุญาต 
        
มหีนังสอืแจง้การอนุญาตแกผู่ข้ออนุญาตทราบเพอืมารับใบอนุญ
าตภายในระยะเวลาททีอ้งถนิกําหนด 
หากพน้กําหนดถอืวา่ไมป่ระสงคจ์ะรับใบอนุญาต 
เวน้แตจ่ะมเีหตหุรอืขอ้แกต้ัวอันสมควร 

8 วัน เทศบาลตําบลชา้งซา้ย 
อําเภอกาญจนดษิฐ ์
จังหวัดสรุาษฎรธ์าน ี

 



ลําดบั ขนัตอน ระยะเวลา สว่นทรีบัผดิชอบ 
     2. กรณีไมอ่นุญาตใหต้อ่อายใุบอนุญาต 
        
แจง้คําสงัไมอ่นุญาตใหต้อ่อายใุบอนุญาตจัดตังสถานทจํีาหน่าย
อาหารและสถานทสีะสมอาหาร พนืทเีกนิ 200 ตารางเมตร 
แกผู่ข้อตอ่อายใุบอนุญาตทราบ พรอ้มแจง้สทิธใินการอทุธรณ์ 
 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาใหบ้รกิาร 
สว่นงาน/หน่วยงานทรีับผดิชอบ 
ใหร้ะบไุปตามบรบิทของทอ้งถนิ 
2. ในกรณีทเีจา้พนักงานทอ้งถนิ 
ไมอ่าจออกใบอนุญาตหรอืยังไมอ่าจมคํีาสงัไมอ่นุญาตไดภ้ายใน 
30 วัน นับแตว่นัทเีอกสารถกูตอ้งและครบถว้น 
ใหแ้จง้การขยายเวลาใหผู้ข้ออนุญาตทราบทกุ 7 วัน 
จนกวา่จะพจิารณาแลว้เสร็จ พรอ้มสําเนาแจง้สํานัก ก.พ.ร. 
ทราบ))  

5) - 
ชําระคา่ธรรมเนยีม (กรณีมคํีาสงัอนุญาตตอ่อายใุบอนุญาต) 
    
แจง้ใหผู้ข้ออนุญาตมาชําระคา่ธรรมเนยีมตามอัตราและระยะเวลา
ททีอ้งถนิกําหนด  
 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาใหบ้รกิาร 
สว่นงาน/หน่วยงานทรีับผดิชอบ 
ใหร้ะบไุปตามบรบิทของทอ้งถนิ 
2. กรณีไมช่ําระตามระยะเวลาทกํีาหนด 
จะตอ้งเสยีคา่ปรับเพมิขนึอกีรอ้ยละ 20 
ของจํานวนเงนิทคีา้งชําระ))  

1 วัน เทศบาลตําบลชา้งซา้ย 
อําเภอกาญจนดษิฐ ์
จังหวัดสรุาษฎรธ์าน ี

 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ลําดบั ชอืเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพมิเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร
1) 

 
บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

3) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบิคุคล 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(เอกสารและหลักฐานอนืๆ 
ตามทรีาชการสว่นทอ้งถนิประกาศกําหนด) 

- 

4) 
 

ใบมอบอํานาจ (ในกรณีทมีกีารมอบอาํนาจ) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(เอกสารและหลักฐานอนืๆ 
ตามทรีาชการสว่นทอ้งถนิประกาศกําหนด)

- 

5) 
 

หลกัฐานทแีสดงการเป็นผูม้อีํานาจลงนามแทนนติบิคุคล 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

- 



ลําดบั ชอืเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพมิเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
หมายเหต ุ(เอกสารและหลักฐานอนืๆ 
ตามทรีาชการสว่นทอ้งถนิประกาศกําหนด)

6) 
 

สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอนืทเีกยีวขอ้ง เชน่ 
สําเนาใบอนุญาตสงิปลกูสรา้งอาคาร 
หรอืหลกัฐานแสดงวา่อาคารนนัสามารถใชป้ระกอบการไดต้ามกฎ
หมายวา่ดว้ยการควบคมุอาคาร 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(เอกสารและหลักฐานอนืๆ 
ตามทรีาชการสว่นทอ้งถนิประกาศกําหนด)

- 

7) 
 

ใบรบัรองแพทยข์องผูข้อรบัใบอนุญาต 
ผูช้ว่ยจําหนา่ยอาหารและผูป้รงุอาหาร 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ(เอกสารและหลักฐานอนืๆ 
ตามทรีาชการสว่นทอ้งถนิประกาศกําหนด)

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) อตัราคา่ธรรมเนยีมตอ่อายใุบอนุญาตจดัตงัสถานทจํีาหนา่ยอาหาร

และสถานทสีะสมอาหาร พนืทเีกนิ 200 ตารางเมตร ฉบบัละไมเ่กนิ 
3,000 บาทตอ่ปี 
(หมายเหต:ุ (ระบตุามขอ้กําหนดของทอ้งถนิ))

 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  
 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร
1) สํานักงานเทศบาลตําบลชา้งซา้ย  1/1 หมู ่11  ต.ชา้งซา้ย  อ.กาญจนดษิฐ ์ จ.สรุาษฎรธ์าน ี 84160  โทรศัพท ์ 

077-452124 / ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ.สํานักงาน หรอืเขา้ไปท ีwww.changsaicity.go.th 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขท ี1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขท ี1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

3) ศนูยร์ับเรอืงรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครฐั 
(หมายเหต:ุ (สาํนักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชนั 2 ถนนแจง้วัฒนะ ตําบลคลองเกลอื อําเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120
- สายดว่น 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศนูยร์ับเรอืงรอ้งเรยีนสาํหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชอืแบบฟอรม์
1) แบบคําขอรับใบอนุญาต/ตอ่อายใุบอนุญาต 

(หมายเหต:ุ (เอกสาร/แบบฟอรม์ เป็นไปตามขอ้กําหนดของทอ้งถนิ))
 
หมายเหต ุ
- 
 
 



 

ชอืกระบวนงาน: การขอตอ่อายใุบอนุญาตจัดตังสถานทจํีาหน่ายอาหารหรอืสถานทสีะสมอาหาร พนืทเีกนิ 200 ตารางเมตร  
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: กรมอนามัย กรมอนามัย กรมอนามัย 
ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทใีหบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถนิ 
(กระบวนงานบรกิารทเีบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว) 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายทใีหอ้ํานาจการอนุญาต หรอืทเีกยีวขอ้ง: 
  
1)พ.ร.บ. การสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 และทแีกไ้ขเพมิเตมิ พ.ศ. 2550
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทัวไป 
พนืทใีหบ้รกิาร: ทอ้งถนิ 
กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทกีําหนดระยะเวลา: พระราชบัญญตักิารสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 
ระยะเวลาทกีาํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 30.0 
 
ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลยีตอ่เดอืน 0 
 จํานวนคําขอทมีากทสีดุ 0 
 จํานวนคําขอทนีอ้ยทสีดุ 0 
 
ชอือา้งองิของคูม่อืประชาชน: การขอตอ่อายใุบอนุญาตจดัตังสถานทจํีาหน่ายอาหารหรอืสถานทสีะสมอาหารพนืทเีกนิ 200 
ตารางเมตร 
 
 

เอกสารฉบับนดีาวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันทเีผยแพรคู่ม่อื: - 

ขอ้มลูสําหรบัเจา้หนา้ท ี


